	Лабораторная работа №13
Тема: «MS Word. Вставка объектов»

Цель: научиться вставлять различные объекты в текстовый документ.

Порядок работы:

1)   Пуск → MS Word.
2)   Файл → Параметры страницы. Задать отступы слева – 2 см, справа, сверху и снизу по 1 см.

3)   Добавить колонтитулы. 

Вид → Колонтитул, в верхнем колонтитуле указать: «Работа студента группы            204 – Д9 – 2АСУ Приходько А.В.»; в нижнем колонтитуле указать текущую дату и время.

Закрыть.

4)   Добавить автофигуру с указанием на колонтитул:

 Вставка → Рисунок → Автофигуры. 
5)    На первой строке документа по центру набрать заголовок: «Функции и графики».
6)   Выполнить вставку разрыва для перехода на новую страницу:

Вставка → Разрыв → Начать новую страницу. 

7)   На новой странице набрать фрагмент текста по заданию.
8)   Добавить формулу:

 Вставка → Объект → MS Equation 3.0

9)   Добавить фрагмент текста по заданию, выполнив вставку в указанном месте объекта «Сноска».

Формула:
Вывод: в ходе лабораторной работы я научился вставлять различные объекты в текстовый документ.
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