	Лабораторная работа №10
Тема: «Проводник».

Цель: создать иерархическую структуру папок; освоить операции с файлами и папками.

Порядок работы: Открыть файл с заданием: N:\ задание \ Сосновская \ практика \ лабораторные работы №10-11

1) Пуск >  программы > проводник.
2) На диске O: создать дерево каталогов, полностью соответствующее приведённому ниже:


Фамилия                                   Дела

                 Склад

                                                                  Документ

                                                                          Личное

                                                                                  Почта

                                                                                 Факс

                                                                              Письма

                                                                            Служба

                                                                                  Входящие

                                                                                 Исходящие

                                                                                 Мусор
                                                             Игры

                                                                        Самолёт

                                                                        Шахматы
3) Проверьте правильность создания указанного дерева каталогов.

4) Переименовать папку «Самолёт» на «Ракета», а «Шахматы» на «Гольф».

5) Удалить папку «Мусор».

6) Найдите на диске N: папку DRV, откройте её, выделите все файлы тип «Текстовый документ» и скопируйте их в свою папку «Входящие».

7) Найдите файл readme.txt и откройте его. Затем скопируйте файл в папку «Почта».
8) Переименуйте файл readme.txt  в папке «Почта» в файл с именем help.txt.

9) Переместите все фалы из папки «Входящие» в папку «Исходящие».

10) В папке «Почта» создайте ярлык для программы «Калькулятор».

11) Просмотрите свойства созданного вами ярлыка в папке «Почта» и запишите в отчёт полный путь для запускаемой им программы.

12) На диске N: найдите файлы с начальной буквой Z в имени с расширением имени .ICO (причем параметры ICO – файлов не должны превышать 5кБ).
Скопировать найденные файлы в папку «Документ».
     13) Покажите результат своей работы преподавателю.

     14) Удалить все папки, кроме папки «Фамилия».
Ход работы:

2) Для того чтобы создать папку необходимо зайти в меню Файл > Создать > Папку ил правым щелчком «мыши» Создать > Папку. После создания папки необходима указать ей имя.

4) Для того чтобы переименовать папку необходимо выделить файл или папку и зайти в меню Файл > Переименовать или, щелчком правой кнопки «мыши» на файле или папке, задать переименование, затем указать новое имя.

5) Для того чтобы удалить папку или файл необходимо выделить объект(ы) и зайти в меню Файл > Удалить, или, выделив объект(ы), нажать кнопку Delete на клавиатуре, затем необходимо подтвердить удаление или отменить его.

6)Для того чтобы найти файлы и папки необходимо зайти в меню Пуск > Найти > Файлы и папки. Затем задать критерии поиска: имя и тип файла, место или путь поиска, что должен содержать, размер и т.д.
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	7) Для того чтобы копировать файлы или папки необходимо выделить объект(ы), зайти в меню Правка > Копировать, информация скопируется в буфер обмена, затем зайти в нужную папку и нажать Правка > Вставить. Так же эта операция проводится с помощью «мыши».

8) Смотри пункт 4).
9) Для того чтобы переместить файлы и папки необходимо выделить их, нажать Правка > Вырезать, зайти в нужную папку и Нажать Правка > Вставить. Так же эту операцию можно произвести с помощью «мыши», по средствам нажатия правой кнопки. В этой операции, также как и в операции копирования, используется буфер обмена.
10) Для того чтобы создать ярлык необходимо нажать Меню > Создать > Ярлык или нажать правую кнопку «мыши» Создать > Ярлык. Затем указать путь и имя файла, для которого необходимо создать ярлык. 
11) Для того чтобы просмотреть свойства необходимо выделить объект(ы), нажать Файл > Свойства или с помощью правой  кнопки «мыши». 

N:\Windows\calc.exe
12) См. пункты 6) и 7).
14) См. пункт 5).
Контрольные вопросы:

1) Назначение программы «Проводник».

2) Элементы оформления окна программы (перечислить).

3) Характеристика пунктов меню программы «Проводник».
4) Способ создания новой папки.

5) Способ копирования и перемещения файлов и папок.

6) Способ удаления файлов и возможность их восстановления.
Вывод: В ходе лабораторной работы я научился создавать иерархическую структуру папок и освоил операции с файлами и папками.
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