	Лабораторная работа №11
Тема: «Проводник».

Цель: создать иерархическую структуру папок; освоить операции с файлами и папками.

Порядок работы:

Открыть файл с заданием:

N:\ задание \ Сосновская \ практика \ лабораторная работа №11

1) Пуск →  Программы → Проводник.

2) На диске O: создать дерево каталогов, полностью соответствующее приведённому ниже:

                Приходько  
Личное



         Игра
             Работа

Игры

Тени

Тетрис

Итоги

Письма

Отправка

Вне

Город

Принять

Разное

Служба
Брак

Отдых

        Для того чтобы создать папку необходимо зайти в меню Файл → Создать → Папку ил правым щелчком «мыши» Создать → Папку. После создания папки необходима указать ей имя.
4)Для того чтобы переименовать папку необходимо выделить файл или папку и зайти в меню Файл → Переименовать или, щелчком правой кнопки «мыши» на файле или папке, задать переименование, затем указать новое имя.

5) Для того чтобы найти файлы и папки необходимо зайти в меню Пуск → Найти → Файлы и папки. Затем задать критерии поиска: имя и тип файла, место или путь поиска, что должен содержать, размер, дату создания и т.д.

6)Смотри пункт 5).

7)Смотри пункт 5). Для того чтобы копировать файлы или папки необходимо выделить объект(ы), зайти в меню Правка → Копировать, информация скопируется в буфер обмена, затем зайти в нужную папку и нажать Правка → Вставить. Так же эта операция проводится с помощью «мыши».
Вывод: в ходе лабораторной работы я получил практические навыки по созданию иерархической структуры папок и освоил операции с файлами и папками.
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